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別紙１

奈良北高等学校 卒業アルバム仕様書

１ 件 名 令和４年度～令和６年度入学生卒業記念アルバムの制作

２ 内 容 ①サイズ Ａ４サイズ

②綴じ 左縦ワイド無線綴じ

③印刷画質 オールカラー プレスコート仕上げ

④総ページ数 ８４ページ前後（付録込み）

⑤製本仕様 左縦ワイド綴じ

⑥表紙 左縦ワイド３枚芯

⑦本文紙質 コート紙（例年のアルバムに準じること）

３ 制作部数 ①令和４年度～令和６年度入学生３年時の１月中旬に確定部数を連絡

②卒業予定者数 ３６０名 〔変動あり〕

③教員の希望者については、卒業生と同じもの（通常版）又はダイジェスト版

を作成する（①の確定部数は教員用を含めるものとする）

④教員用（通常版及びダイジェスト版）も有償とする

・ダイジェスト版は生徒、教員の写真ページを抜粋

（生徒 見開きクラス分、教員 見開き１、表紙、扉、裏表紙）

４ 単 価 ①１冊あたりの税込み単価とする

（契約期間中に消費税率が改正された場合は税込み単価を改正する）

②部数が予定と異なる場合も単価変更はしない

５ 納品期限 令和４年度～令和６年度入学生の３年時の２月２５日前後

６ 納品場所 奈良北高等学校内

７ 事前確認 本刷に入る前にレイアウト並びにゲラ原稿を提示し学校の確認を受けること

なお、作業にあたっては学校と調整のうえ行うこと

８ 納 品 ①納品に当たってはクラス毎の分別を行うこと

②不備があった場合、卒業式後１０日までは交換に応じるものとし、業者の責任で

速やかに良品を生徒に届けること

９ 撮影及び編集内容

①業者決定から第３学年２学期までの主な学校行事において、担当教諭と協議し調整のう
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え、生徒の活動の様子を撮影する。

②校舎写真（全景、内部）、教職員写真、学級写真、生徒編集ページ、部活動、入学式、

１年クラス集合写真（入学式翌日）、修学旅行、校外学習、文化祭、体育祭、球技大会、

スナップ写真、編集後記等

③３年間重大ニュース、職員名簿、生徒名簿を付録とする

10 留意事項等

①卒業記念アルバムの制作は教育活動の一環であり、３年間の生活の思い出を残す目的で

制作するものであることから、最善を尽くすこと。

②撮影計画及びページ割は、本校及び業者の協議により決定し、撮影方法及び撮影日時は、

決定事項に従って進めること。

③各ページの編集については学校と充分に協議し、発色やピント、カット枚数などについ

ては学校の要請に応じ調整すること。

④本校は生徒数、職員数も多く、集合や移動に時間を要するため、撮影日程や時間の設定

等は担当教諭と協議すること。

⑤生徒編集ページは、クラスの自由ページとする。生徒編集ページの作成に当たっては

学校からの要望に応じ適切なサポートを行うこと。

⑥アルバムのすべての著作権（翻訳権、映画化権、本著作物を原著作物とする二次的著作

物についての利用権等、著作権法第２７条及び第２８条に規定する権利を含む。）は学校

に帰属するものとし、アルバムの納品ごとに制作業務に関して取得した写真の電子デー

タのすべてを学校に引き渡すこと。

⑦アルバム制作にあたって使用した原稿等は納品時に本校へ返却すること。

⑧修学旅行、校外学習等においては、学年の要請に応じてＳＤカード等を準備すること。

⑨この業務の遂行上知り得た本校の業務内容及び個人情報を他に漏らし、または他の目的

に使用しないこと。この業務が終了した後も同様とする。

⑩決定事項について変更あるときは、速やかに両者相談のうえ、これを処理すること。な

お、変更事項の決定については、必ず文書を作成し、相互の承認を得るものとする。


