
Google Classroomの使い方



オンライン上に仮想の「教室」をつ
くり、先生や生徒がコミュニケショ
ンを取り合えるツール。

さらに、課題や教材の配布・提出・
返却などもオンライン上で行うこと
ができる。

Google Classroomとは？



１．生徒のみなさんがクラスに参加す

る方法

２．生徒のみなさんが課題等を提出する

方法

ここでお伝えすること

なお、ここではごく基本的な操作のみに絞って
説明しています。



１．生徒のみなさんがクラスに参加する方法

１－１クラスコードを用いる方法

①Classroomのトップ画
面の「＋」をクリック

②「クラスに参
加」をクリック

③「クラスに参加」画面が表
示されるので、先生に教えて
もらったクラスコードを入力

④「参加」をクリック



１－２招待されたクラスに参加する方法
①先生から招待されたク
ラスが表示されるので、
「参加」をクリック

「ストリーム」画面が表示
される



１－３動画を視聴する方法

①ここをクリック！



２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法
先生が課題を配布すると生徒のみなさん
の「ストリーム」画面に情報が表示され
る



同時に生徒のみなさんのマイドライブにクラスのフォ
ルダが作成され、その中に課題のファイルが入る

２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法

クリックして開く

①課題のファイルをクリック



２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法

②課題のファイルが表示さ
れるので、「Googleドキュ
メントで開く」をクリック
してファイルを開き、課題
を仕上げる

Googleドキュメントで開くと、
多少レイアウトが変わってしま
うので、「ダウンロード」アイ
コンをクリックしてパソコンに
ダウンロードしてからWordで課
題を仕上げることもできる（こ
の場合は、課題提出時にアップ
ロードする必要あり）



２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法 ③Classroomの「ス
トリーム」画面の
課題情報をクリッ
クすると、課題提
出用の画面に移る

「ストリーム」画面上部にある「授
業」タブを選択したあと「課題を表
示」をクリックしても、課題提出用
の画面に移ることができる



２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法

④Googleドキュメントで課題を仕上げたときは、自
動で上書き保存されているので、そのまま「提出」
をクリックすれば課題を提出することができる



パソコンにダウンロードしてからWordで課題を仕上
げたときは、「＋追加または作成」をクリック

２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法

「Googleドライブを使用してファ
イルを挿入」の画面が表示される
ので、「デバイスのファイルを選
択」をクリックしてから仕上げた
課題のファイルを選ぶ



仕上げた課題のファイルが画
面に追加されるので、「アッ
プロード」をクリック

仕上げた課題のファイルが追
加できたので、「提出」をク
リックして課題を提出する

２．生徒が課題等を提出する方法



２．生徒のみなさんが課題等を提出する方法

「あなたの課題」の表示が
「提出済み」に変わる



以上で、
「Google Classroomの使い方」
の説明を終わります


